Instrukcja obstuqi VSWeblinfo

Dostep do strony WWW odbywa si¢ poprzez wybranie odpowiedniego adresu.

Ustawieniem adresu strony zajmuje si¢ administrator.

W celu uzyskania dostepu niezbedne jest przekazanie Zarzadev W FORMIE PISEMNEJ swojego
numeru PESEL.

Logowanie

Poprawng przegladarka do korzystania z programu E-Czynsze sa wylgcznie: Explorer, Chrome. Program E-
czynsze nie bedzie poprawnie dziatal na przegladarkach typu FireFox , Oper, Mozilla, Edge.

Pierwsze Logowanie uzytkownika polega na wybraniu strony z adresem https:/domzn.pl/ i w zakladce
E-KARTOTEKA wpisaniu w miejsce numeru indeksu wlasciwego numeru platnika z programy Nowe
Czynsze oraz w miejsce hasta wprowadzenie swojego identyfikatora PESEL.

Jezeli podany PESEL jest weryfikowalny przez system, tzn. jest poprawny i zaewidencjonowany w systemie
Nowe Czynsze uzytkownik zostanie poproszony o zmiang hasta (patrz Ustawienia Konta).

Kolejne logowanie wymaga postugiwania si¢ nowym haslem.

hastem. Nacisnij Drzwi i zaloguj ponownie.
Utrata hasta lub préba uzycia niepoprawnego hasta nie pozwoli na korzystanie z systemu.
W takim przypadku uzytkownik musi zglosi¢ pro$be (np. mailem) o nadanie nowego hasfa.

Pulpit Nawigacyjny

Po poprawnej weryfikacji system wyswietli pulpit z opcjami do wyboru.
Dokumenty — dostep do zgromadzonych dokumentow informacyjnych

Wyslij wiadomo$¢ — dostep do wysytania wiadomosci do administratora systemu
Ustawienia konta — dostep do zmiany parametr6w logowania

Wyloguj — bezpieczne zamknigcie strony z wylogowaniem z systemu

Ustawienia konta

Wprowadzajac aktualne hasto mozna bezpiecznie, tzn wprowadzajac dwukrotnie to samo haslo zmienic¢
hasto dostgpowe do systemu. Haslo musi zawiera¢ cyfry i litery oraz mie¢ co najmniej 6 znakéw dtugosci.
Uwaga: Po zatwierdzeniu nowego hasta system wymaga wylogowania i ponownego zalogowania nowym
hastem. Nacisnij Drzwi i zaloguj ponownie.

Wy$lij Wiadomosé
Jezeli uzytkownik zauwazy na stronie niezgodnosci lub stwierdzi nieprawidlowos¢ w funkcjonowaniu moze
ten fakt zglosi¢ do administracji.

Dokumenty

W zakladce dokumenty wiasne platnik znajdzie wszystkie dokumenty ktére dotycza jego lokalu i zostaly
wygenerowane przez program Nowe Czynsze lub przez inny program umieszczone w miejscu
synchronizacji.

Po wybraniu z listy ponizej pod lista zostanie wyswietlona zawartos¢ dokumentu.

Aktualizacja danych nastepowa¢ bedzie z czgstotliwoscia na koniec kazdego tygodnia (w piatki ok. godz.

17.00).
Wylogowanie

Zalecamy bezpieczne wylogowywanie wybierajac ikong drzwi z gory na Panelu Nawigacyjnym.
System po dtuzszym okresie bezczynnosci na stronie sam wyloguje uzytkownika.



